
Verwaltungsgliederungsplan der Gemeinde Alfter     

Sachgebiet 1.2.1         Verwaltungsgliederungsplan                                              01.04.2024

Bürgermeister
Herr Dr. Schumacher

Allgemeiner Vertreter
Herr Heinrich

Stabstelle 01 
Gleichstellungsstelle
Frau Roos

- Umsetzung des LGG NRW
- Initiativen zur Förderung der  

Gleichstellung
- Mitwirkung  bei Zuständig-

keit an Entscheidungen der  
Verwaltung

- Erstellung Frauenförderplan
- Beratung zur Gleichstellung

Stabstelle 02 Vergabe
Herr Stumpf

- Beratung und Schulung der  
Organisationseinheiten

- Durchführen von Vergabe-
verfahren

- Berichtswesen zu Vergabe-
verfahren

- Anträge nach Informations-
freiheitsgesetz

- Spenden/Sponsoring (rechtlich)
- Sponsoringbeauftragter

BM-B Büro des Bürgermeisters
Frau Günther

- Repräsentationsaufgaben
- Zentrale Verwaltungsangelegenheiten
- Ideen- und Beschwerdemanagement
-Presse- und Öffentlichkeitsarbeit
-Mobilitätsmanagement
- Wirtschaftsförderung
- Tourismusförderung
- Digitalisierung
- E- Government

Fachbereich 2 
Finanzmanagement

Herr Heinrich

Fachbereich 3
Planen, Bauen, Infrastruktur, 

Gemeindeentwicklung
Herr Fink

Sachgebiet 1.4.2  
Schule, Sport u. Vereine
Frau Petram
- Bereitstellung von   

Schulen u. OGSen
- Schülerverkehr
- Sportentwicklungs-

planung
- Sportförderung
- Bereitstellung von  

Sportanlagen
- Betreuung Vereine, 

auch Sportvereine

Sachgebiet 1.4.1 
Soziales
Frau Gasper
- SGB XII
- AsylblG
- Wohngeld
- Rentenberatung
- Seniorenbetreuung
- Pflegeberatung
- Bildungs- u.   
Teilhabepaket

Verwaltungsvorstand
Herr Dr. Schumacher
Herr Heinrich
Frau Zilger
Herr Fink

Fachgebiet GM
Technisches 
Gebäudemanagement
Frau Demin

- Bauliche Unterhaltung der 
gemeindlichen Gebäude

- Energiemanagement
Instandhaltungs- u. Service-
verträge für Gebäude

- Verfolgung v. Gewährleis-
tungen

Fachgebiet 3.1
Regionale Ent-
wicklung, Freiaum-
& Gewässerschutz
Frau Weischer

Bodenmanage-
ment, 
Bauverwaltung
Herr Henn

- Freiraum-/ Landschafts-
/Gewässerplanung
- Ökologische Maßnahmen
- Regionale Raumentwicklung u.  

Planungsverfahren
- Kom. Flächenmanagement
-Klimaschutzmanagement

Fachgebiet 3.3
Bauleitplaung und 

Bauen
Herr Ernst 

- Bauleitplanung
- Integrative Planung
- Städtebauliche/

Einzelvorhaben
- Hochbaumaßnahmen
- Bauantragswesen
- Vorkaufsrechte

Fachgebiet 
2.3
Steuern, 
Veranlagung 
und 
Vollstreckung
Frau Kästner

S 2 Stabstelle    
Zentrales Con-
trolling u.  
Prozessmana-
gement

Herr Thiel

- Unterstützung d. Kämmerers 
(FBL u. Allg. Vertreter)
- Zentrales Controlling
- Prozessmanagement
- Projektmanagement
- Admin u. SAP-Key-User

Begleitung u. Abarbeitung von 
NKF-Altfällen

Fachgebiet 
2.2
Finanzbuchhal-
tung
Herr Lörincz

Fachgebiet 
2.1
Haushalt,  
Controlling und 
Fördermittel-
management
Herr 
Willerscheid

- Allg. Haushaltswirtschaft
- Haushaltsmanagement &       

Budgetierung
- Aufstellung Haushaltsplan
- Kostenrechnung
- Gebührenbedarfsberechnung
- Finanzcontrolling & Bericht-

wesen
- Fördermittelmanagement
- Koordinierung überörtliche  

Prüfungen
- Haushaltsstatistiken/-umfragen

- -
Geschäftsbuchhaltung
- Zahlungsabwicklung
- Jahres-
/Gesamtabschluss
-
Beteiligungsmanagement
- Darlehensverwaltung
- Liquiditätsmanagement
-
Forderungsmanagement
- Finanzstatistiken
- Jahres-
/Gesamtabschluss
-
Beteiligungsmanagement
- Darlehensverwaltung
- Liquiditätsmanagement

Fachgebiet 3.4 
Tiefbau
Herr Restel

-Straßenneubau
-Straßenunterhaltung
-Straßenaufbruchgenehmigungen
-Straßenbeleuchtung
-Bauwerksprüfungen Brücken      

u. Nebenanlagen
- Bau u. Unterhaltung

- Bushaltestellen /Anlagen des
Radverkehrs

- Ladeinfrastruktur
- Baulicher Hochwasserschutz

Fachgebiet 1.4
Soziales und Bildung

Herr Jüris

Fachgebiet 
1.1 
Personalma-
nagement
Herr Johnen

- Personalverwaltung
- Personalgewinnung
- Personalentwicklung
- Ausbildung
- Personalführung
- Chancengleichheit u. Vielfalt
- Personalcontrolling incl.     
Kostenplanung

Fachgebiet 
1.5
Bauhof, 
Grünflächen
Herr Monreal

- Gemeindereinigung
- Straßenunterhaltung
- Grünflächen- u. 

Friedhofsunterhaltung
- Spielplatzunterhaltung/-kontrolle

Gewässerunterhaltung
- Baumschutzsatzung
- Baumkontrollen
- Winterdienst
- Bauhoffuhrpark

Fachgebiet 3.2
- An- und Verkauf von  Grund-

stücken
- Bodenordnung/ 
Umlegungsverfahren
- Miet- und Pachtangelegenheiten

Forstangelegenheiten
- Untere Denkmalschutzbehörde
- Städtebauliche Verträge
- Erschließungs-/Straßenbeiträge
- Widmung v. Gemeindestraßen
- Stellplatzablösung

Wirtschaftsförderung Alfter GmbH
Geschäftsführer:  Herr Poggenpohl/Herr Heinrich

H

WBG Wohnungsbaugesellschaft
Geschäftsführer: Herr Fink

Gemeindewerke
Betriebsleiter: Herr Fink

Fachbereich 1 
Verwaltungsmanagement und Bürgerdienste

Frau Zilger

Sachgebiet 1.3.2
Bürgerdienste
Herr Thöne
- Infothek
- Melde- u. Bürgerservice
- Fischereischeine
- Gewerbemeldungen
- Fundsachen
- Friedhofsangelegen-

heiten
- Personenstandswesen
- KFZ-Abmeldungen
- Führungszeugnisse

Sachgebiet 1.3.1 
Sicherheit & Ordnung
Herr Bodabouz
- Allg. Ordnungsrecht
- Verkehrsplanung/Lenkung
- Gewerbe/Gaststättenrecht
- Feuerwehr
- OwiG-Verfahren
- Immissionsschutz
- Tierschutz
- Obdachlosenangelegen

heiten
- Wahlen, Volksbegehren

S 3 Stabstelle 
Informationssicher
heitsbeauftragter
Herr Fuchs

Ge-
meinde
archiv

Fachgebiet 1.3
Sicherheit und Ordnung

Herr Bodabouz

Fachgebiet 1.2
Allgemeine Service Leistungen, Organisation und

Technik 

Frau Zilger

Sachgebiet 1.2.1
Allgemeine. Serviceleis-
tungen, Arbeitsschutz und 
Organisation 
Frau Zilger
-Versicherungsmanagement
-Fuhrparkverwaltung
-Arbeitsschutz
-Gesundheitsmanagement
-Allg. Organisation
-Beschaffung
-Ratsbüro
-Städtepartnerschaft

Sachgebiet 1.2.2
Technik
Herr de Bond
-EDV
- IT-Steuerung 

S 1 Stab-
stelle Daten-
schutz

Sachgebiet 1.4.3 
KiTa und Jugend
Herr Jüris
-AGH Maßnahmen 
- Jugendarbeit
- Kindertagesstätten

- Geschäftsbuchhaltung
- Zahlungsabwicklung
- Jahres-/Gesamtabschluss
- Beteiligungsmanagement
- Darlehensverwaltung
- Liquiditätsmanagement
- Forderungsmanagement
- Finanzstatistiken

- Festsetzung u. Veranlagung v.  
gemeindlichen Steuern

- Forderungsmanagement   
(Vollstreckung)               

- Steuerausgaben (Umsatz-,   
Kapitalertragssteuern)

- Tax Compliance Management  
System (TCMS)

- Spenden/Sponsoring  
(steuerlich)


